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ƪ ǄƷǈ ǈǉǅƿǉ ƾƷƻƷǎƷ 
ǅǇƺƷǄƿƾǅƹƷǉǓ ǅƸǐƼǄƿƼƹ ǅƻǄǅǀ 
ǔǁǅǈƿǈǉƼǃƼ ǄƷǎƷǂǓǄƿǁƷ 
ǆǇǅƿƾƹǅƻǈǉƹƷ ƿ ǃƼǄƼƻƽƼǇǅƹ,
Ʒ ǉƷǁƽƼ ǈƿǄǌǇǅǄƿƾƿǇǅƹƷǉǓ 
ǇƷƸǅǉǊ ǈǅǉǇǊƻǄƿǁǅƹ, 
ƾƷǁǊǆǐƿǁǅƹ, ǆǇǅƻƷƽǄƿǁǅƹ.

ƟǐƼǃ ƹǅƾǃǅƽǄǅǈǉǓ 
ǅƸǑƼƻƿǄƿǉǓ ƹǈƼǌ 
ǈǅǉǇǊƻǄƿǁǅƹ, ǁǂƿƼǄǉǅƹ, ƹǈƼ 
ǆǇǅƼǁǉǒ ƿ ƾƷƻƷǎƿ ǆǅ Ǆƿǃ. 
ƮǉǅƸǒ ǄƿǎƼƺǅ ǄƿƺƻƼ ǄƼ 
ǉƼǇǖǂǅǈǓ, ǄƼ ƾƷƸǒƹƷǂǅǈǓ
ƿ ƹǒǆǅǂǄǖǂǅǈǓ ƹ ǈǇǅǁ.





ƬǅǎǊ ǄƷƹƼǈǉƿ ǆǅǇǖƻǅǁ

ƹ ǈƹǅƼǀ ƺǅǂǅƹƼ ƿ ƺǅǂǅƹƷǌ

ǈƹǅƿǌ ǈǅǉǇǊƻǄƿǁǅƹ. ƤǊƽǄƷ 

ǋǅǁǊǈƿǇǅƹǁƷ ƿ ǁǅǄǉǇǅǂǓ 

ƹǒǆǅǂǄƼǄƿǖ ǁǂǕǎƼƹǒǌ ƾƷƻƷǎ.

ƣǄƼ ǄƼǅƸǌǅƻƿǃƷ 

ǈƿǈǉƼǃƷ ƻǂǖ ǁǅǄǉǇǅǂǖ 

ƹǒǆǅǂǄƼǄƿǖ ƾƷƻƷǎ ǄƷ 

ǆǇƼƻǆǇƿǖǉƿƿ ȝǁƷǁ 

ƿǄƻƿƹƿƻǊƷǂǓǄǒǌ,

ǉƷǁ ƿ ǁǅǃƷǄƻǄǒǌ.





ƣǒ ǅǁƷƾǒƹƷƼǃ ƸǊǌƺƷǂǉƼǇǈǁƿƼ 
ǊǈǂǊƺƿ. ƣǄǅƺƿƼ ƾƷƻƷǎƿ ƿǃƼǕǉ 
ǈƹǅǕ ǆƼǇƿǅƻƿǎǄǅǈǉǓ. ƤƷǆǇƿǃƼǇ, 
ǄƷǎƿǈǂƼǄƿƼ ƾƷǇǆǂƷǉǒ ƿ ǈƻƷǎƷ 
ǅǉǎƼǉǅƹ. ƤƷǃ ƹƷƽǄǅ ǄƷǈǉǇǅƿǉǓ 
ƼƽƼǄƼƻƼǂǓǄǒƼ ƿ ƼƽƼǃƼǈǖǎǄǒƼ 
ǄƷǆǅǃƿǄƷǄƿǖ.

ƞƷǄƿǃƷƼǃǈǖ ǉƼǌǄƿǎƼǈǁƿǃ 
ǅƸǈǂǊƽƿƹƷǄƿƼǃ ǈƿǈǉƼǃ 
ƸƼƾǅǆƷǈǄǅǈǉƿ, ǄƼǅƸǌǅƻƿǃǅ 
ǎǉǅƸǒ ǈǅǉǇǊƻǄƿǁǊ 
ǆǇƿǌǅƻƿǂǅ ƼƽƼǃƼǈǖǎǄǅ ƹ 
ǅƻǄǅ ƿ ǉǅ ƽƼ ƹǇƼǃǖ 
ǄƷǆǅǃƿǄƷǄƿƼ ǅ ǆǇǅƹƼƻƼǄƿƿ 
ǅǎƼǇƼƻǄǅƺǅ Ʃƥ.





ƤƷƻǅ ǈƿǈǉƼǃƷǉƿƾƿǇǅƹƷǉǓ 
ǇƷƸǅǉǊ. ƣǄǅƺǅ ƾƷƻƷǎ ƹ Excel ȝ
ǄƼ ǊǈǆƼƹƷǕ ƾƷ ƹǈƼǃ ǊǈǂƼƻƿǉǓ. 
ƬǅǎǊ ǋƿǁǈƿǇǅƹƷǉǓ ƹǈƼ ǈǅƸǒǉƿǖ 
ƿ ƿǈǉǅǇƿǕ ǅƸǐƼǄƿǖ, 
ǊǆǅǇǖƻǅǎƿǉǓ ǅǉǄǅǏƼǄƿǖ ǈ 
ǁǂƿƼǄǉƷǃƿ.

ƣǅǖ ƾƷƻƷǎƷ N1 ȝǊǆǅǇǖƻǅǎƿǉǓ 
ǇƷƸǅǉǊ ǈ ǁǂƿƼǄǉǈǁǅǀ ƸƷƾǅǀ. 
ƨǉǇǊǁǉǊǇƿǇǅƹƷǉǓ ƹǈǕ 
ƻǅǁǊǃƼǄǉƷǍƿǕ ƿ ǈǅƾƻƷǉǓ
ƸƷƾǊ ǁǂƿƼǄǉǅƹ.





ƤƷƻǅ ǈǅƸǇƷǉǓ ƹ ǅƻǄǅǃ ǃƼǈǉƼ 

ǅƸǐƼǄƿƼ ǈ ǁǂƿƼǄǉƷǃƿ ǆǅ 

ǇƷƾǄǒǃ ǁƷǄƷǂƷǃ ǈƹǖƾƿ. ƟǄǅƺƻƷ 

ǉƼǇǖƼǉǈǖ ƹƷƽǄƷǖ ǆƼǇƼǆƿǈǁƷ, 

ǆǇƿǌǅƻƿǉǈǖ ƻǅǂƺǅ ƼǗ ƿǈǁƷǉǓ.

ƨƼǀǎƷǈ ƿƻƼǉ ǅƸǐƼǄƿƼ ǈ 

ǆǅǉƼǄǍƿƷǂǓǄǒǃƿ ǁǂƿƼǄǉƷǃƿ 

ƹ ǈǅǍǈƼǉǖǌ ƿ ǆǅ ǆǅǎǉƼ. Ƥǅ, 

ǉƷǁ ǁƷǁ ƹǈƼ ƹƼƻƼǉǈǖ 

ƹǇǊǎǄǊǕ, ƹǅƾǄƿǁƷǕǉ ǆǅǉƼǇƿ 

ƹ ǁǅǃǃǊǄƿǁƷǍƿǖǌ.





ƤƷǃ ǄƼǅƸǌǅƻƿǃǅ ƹƿƻƼǉǓ 

ǈƹǅƻǄǅƼ ǈǅǈǉǅǖǄƿƼ ƾƷǁƷƾǅƹ. 

ơǇƷǀǄƼ ƹƷƽǄǅ ǆǅǄƿǃƷǉǓ 

ǆǇǅƺǄǅƾ ǆǇǅƻƷƽ ǈ ǍƿǋǇƷǃƿ ƿ 

ǁǅǄǉǇƷƺƼǄǉƷǃƿ, Ʒ ǉƷǁƽƼ ƹǅǇǅǄǁǊ 

ǆǇǅƻƷƽ ǈǅ ǈǉƷƻƿǖǃƿ.

ƩƷǁ ǁƷǁ Ǎƿǁǂ ǈƻƼǂǁƿ 

ƻǅǂƺƿǀ, ǅǄƷ ǆǇǅǌǅƻƿǉ ǃǄǅƺǅ 

ǔǉƷǆǅƹ ƿ ǈǅƺǂƷǈǅƹƷǄƿǀ, Ǌ 

ǃƼǄǖ ƹǅƾǄƿǁƷƼǉ ƸǅǂǓǏƷǖ 

ǆǊǉƷǄƿǍƷ ƹ ƾƷǖƹǁƷǌ.





Ƭǅǉƿǃ ƹǒǈǉǇǅƿǉǓ 
ǊƻƷǂƼǄǄǅƼ ǊǆǇƷƹǂƼǄƿƼ 
ǈƼǉǓǕ ǋƿǂƿƷǂǅƹ ƿ 
ǉǅǇƺǅƹǒǌ ǉǅǎƼǁ. ƟǐƼǃ 
ǆǅƻǌǅƻǖǐǊǕ ǈƿǈǉƼǃǊ ƻǂǖ 
ǔǉǅƺǅ.

ƣǄƼ Ƹǒ ǅǎƼǄǓ ǌǅǉƼǂǅǈǓ 
ǅƸǂƼƺǎƿǉǓ ǈƹǅǕ ǇƷƸǅǉǊ ƹ 
ǆǂƷǄƼ ǃǅǄƿǉǅǇƿǄƺƷ ƿ 
ǈǂƷƽƼǄǄǅǈǉƿ ƹǈƼǌ ǊǎƷǈǉǄƿǁǅƹ 
ǆǇǅƼǁǉǅƹ. ƬǅǎǊ, ǎǉǅƸǒ 
ǈǅǉǇǊƻǄƿǁƿ ǃǅƺǂƿ ǇƷƸǅǉƷǉǓ 
ƹǄƼ ǅǋƿǈƷ, ƿ ǖ ǉǅƽƼ.





ƤǊƽǄƷ ƹǅƾǃǅƽǄǅǈǉǓ

ƸǒǈǉǇǅ ƹǒǈǉƷƹǂǖǉǓ

ǈǉƷǄƻƷǇǉƿƾƿǇǅƹƷǄǄǒƼ ǈǎƼǉƷ

ƿ ǋǅǇǃƿǇǅƹƷǉǓ ǉƿǆǅƹǒƼ 

ƻǅǁǊǃƼǄǉǒ, ƹƼǈǉƿ ǋƿǄƷǄǈǅƹǒǀ 

ǊǎƼǉ ƿ ǆǂƷǄƿǇǅƹƷǄƿƼ.

ƤƷǃ ǈǂǅƽǄǅ ǅǉǈǂƼƽƿƹƷǉǓ 

ƻǅǌǅƻǒ ǆǅ ǅƸǑƼǁǉǊ 

ǈǉǇǅƿǉƼǂǓǈǉƹƷ ƿ ǅǆǂƷǉǊ 

ƺƷǇƷǄǉƿǀǄǅƺǅ ǊƻƼǇƽƷǄƿǖ. 

ƨǇǅǁ ƹǅƾƹǇƷǉƷ 1,5 ƺǅƻƷ,

Ʒ ǅƸǐƿǀ ǈǇǅǁ ƺƷǇƷǄǉƿƿ

5-6 ǂƼǉ.





ƣǒ IT-ǁǅǃǆƷǄƿǖ. Ƭǅǉƿǃ 

ƷƹǉǅǃƷǉƿƾƿǇǅƹƷǉǓ ǇƷƸǅǉǊ 

ǈǅƸǈǉƹƼǄǄǅǀ ǈǂǊƽƸǒ 

ǆǅƻƻƼǇƽǁƿ.

ƪ ǄƷǈ ǅǄǂƷǀǄ-ǃƷƺƷƾƿǄ 

ǁǅǇƼǀǈǁǅǀ ǁǅǈǃƼǉƿǁƿ, ƿǐƼǃ 

ǄƷƿƸǅǂƼƼ ǊƻǅƸǄǒǀ ƿ ƹ 

ƸǊƻǊǐƼǃ ǃƷǈǏǉƷƸƿǇǊƼǃǒǀ 

ǈǆǅǈǅƸ ƷƹǉǅǃƷǉƿƾƷǍƿƿ 

ǆǇǅƻƷƽ.





ƣǄƼ ǄƼǅƸǌǅƻƿǃǅ ƹƼǈǉƿ 
ǊǎƼǉ ǇƷƸǅǎƼƺǅ ƹǇƼǃƼǄƿ 
ǈǅǉǇǊƻǄƿǁǅƹ ƻǂǖ 
ǄƷǎƿǈǂƼǄƿǖ ƾƷǇǆǂƷǉǒ
ƿ ƸǅǄǊǈǅƹ.

ƬǅǎǊ ǈƿǈǉƼǃƷǉƿƾƿǇǅƹƷǉǓ ǇƷƸǅǉǊ 
ǇƷƾǇƷƸǅǉǎƿǁƷ 1ƨ ƿ web -
ǆǇǅƺǇƷǃǃƿǈǉƷ. ƨ ƿǌ ƾƷƻƷǎƷǃƿ 
ǆǅǈǉǅǖǄǄǅ ƸƷǇƻƷǁ. ƥǄƿ ƺǅƹǅǇǖǉ, 
ǎǉǅ ǈƿǂǓǄǅ ƾƷƺǇǊƽƼǄǒ, ƿƾ-ƾƷ 
ǔǉǅƺǅ ǆǇǅƿǈǌǅƻǖǉ ƾƷƻƼǇƽǁƿ ǆǅ 
ǅǈǄǅƹǄǒǃ ǆǇǅƼǁǉƷǃ.




